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Приложение №1 к постановлению администрации

муниципального района Сергиевский

от __________№_______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения нужд муниципального района Сергиевский Самарской области.
1. Общие положения. 

1.1. Административный регламент осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения нужд муниципального района Сергиевский Самарской области (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий, проводимых уполномоченными должностными лицами отдела муниципального контроля  и охраны труда Контрольного управления администрации муниципального района Сергиевский (далее - должностные лица).
1.2. Наименование муниципального контроля.

1.2.1. Внутренний муниципальный финансовый контроль в отношении закупок для обеспечения нужд муниципального района Сергиевский Самарской области (далее – внутренний муниципальный финансовый контроль в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд).

1.3. Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный контроль.
1.3.1. Органом местного самоуправления, осуществляющим внутренний муниципальный финансовый контроль в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд на территории муниципального района Сергиевский является администрация муниципального района Сергиевский Самарской области.

1.3.2. Структурным подразделением администрации муниципального района Сергиевский, уполномоченным на осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд является Контрольное управление администрации муниципального района Сергиевский. 

Функции по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд осуществляет отдел муниципального контроля и охраны труда Контрольного управления администрации муниципального района Сергиевский (далее - отдел муниципального контроля). 

1.3.3. Должностными лицами отдела муниципального контроля осуществляющими деятельность по внутреннему муниципальному финансовому контролю в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд, являются:

а) Начальник отдела муниципального контроля и охраны труда Контрольного управления администрации муниципального района Сергиевский;

б) Специалист отдела муниципального контроля и охраны труда Контрольного управления администрации муниципального района Сергиевский.

1.4. Сведения о местонахождении администрации 
муниципального района Сергиевский.

1.4.1. Местонахождение администрации муниципального района Сергиевский: 446540, Самарская область, с. Сергиевск, ул. Ленина, д.22.

График работы администрации муниципального района Сергиевский: 

понедельник-пятница 08.00–17.00. В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час. Обеденный перерыв: 12.00–13.00.

Информация по вопросам о местонахождении и графиках работы администрации муниципального района Сергиевский предоставляется:

-с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

-на официальном сайте администрации муниципального района Сергиевский в сети Интернет.

1.4.2.  Телефоны администрации муниципального района Сергиевский для получения справок по вопросам осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд: (846) 55-2-15-97; 2-32-99.

1.4.3. Официальный сайт администрации муниципального района Сергиевский http://www.sergievsk.ru.

Адрес электронной почты отдела муниципального контроля omk_sergievsk@mail.ru.
1.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд.
1.5.1. Внутренний муниципальный финансовый контроль в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 октября 2015 г. №1148 «О порядке ведения реестра жалоб, плановых и внеплановых проверок, принятых по ним решений и выданных предписаний»;

- Постановление Правительства РФ от 28.11.2013 №1093 «О порядке подготовки и размещения в единой информационной системе в сфере закупок отчета об исполнении государственного (муниципального) контракта и (или) о результатах отдельного этапа его исполнения»;

          - Постановление Правительства РФ от 05.06.2015 №554 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также о требованиях к форме плана-графика закупок товаров, работ, услуг»;

- Постановление Правительства РФ от 05.06.2015 №555 «Об установлении порядка обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и форм такого обоснования»;

- Постановление Правительства РФ от 21.11.2013 №1043 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требованиях к форме планов закупок товаров, работ, услуг»;

- Постановление Правительства РФ от 29.10.2015 №1168 «Об утверждении Правил размещения в единой информационной системе в сфере закупок планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 28.01.2011г. №30 «Об утверждении порядка проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков» (далее – Порядок);

- Уставом муниципального района Сергиевский (принят решением Собрания Представителей муниципального района Сергиевский от 12.05.2015г. № 36); 
- Положением о Контрольном управлении администрации муниципального района Сергиевский, утвержденным Постановлением администрации муниципального района Сергиевский № 436 от 28.04.2017г.»;
- настоящим Административным регламентом;

- иными правовыми актами.
1.6. Предмет внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд.
1.6.1. Предметом внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд является соблюдение заказчиком, контрактной службой, контрактным управляющим, комиссией по осуществлению закупок и ее членами, уполномоченным органом, уполномоченным учреждением, специализированной организацией (далее – Субъекты проверки) требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, в пределах компетенции, установленной статьей 99 Федерального закона № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», с целью эффективного и рационального расходования средств местного бюджета муниципального района Сергиевский.

1.7. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд.
1.7.1. Должностные лица отдела муниципального контроля при проведении проверки в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации имеют право:
- при предъявлении служебных удостоверений и распоряжения администрации муниципального района Сергиевский о проведении проверки беспрепятственно проходить на относящиеся к предмету проверки территорию, в помещение, здание Субъекта проверки (за исключением жилища Субъекта проверки – физического лица), требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг, а также проводить необходимые экспертизы и другие мероприятия по контролю;
- беспрепятственно осуществлять осмотр относящихся к предмету проверки территорий, зданий и помещений, занимаемых Субъектом проверки (за исключением жилища Субъекта проверки – физического лица), предметов, документов и информации (сведений), содержащихся на любых её носителях (в необходимых случаях при осуществлении осмотра производятся фото- и киносъемка, видеозапись, копирование документов);
- истребовать необходимые для проведения проверки документы и сведения, в том числе составляющие коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, включая служебную переписку в электронном виде, необходимые должностным лицам отдела муниципального контроля в соответствии с возложенными на них полномочиями;
- получать необходимые для проведения проверки объяснения в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по предмету проверки, производить опрос лиц, осуществляющих действия (функции) по осуществлению закупок, осуществлять аудиозапись объяснений, а также фото- и видеосъемку с обязательным уведомлением об этом опрашиваемого лица;
- запрашивать и получать на основании мотивированного запроса у субъекта проверки, а также у структурных подразделений администрации муниципального района Сергиевский в письменной или устной форме документы и информацию в отношении субъекта проверки. Запрос вручается руководителям или уполномоченным должностным лицам субъектов проверки, либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем. Срок представления документов устанавливается в течение 3-х рабочих дней со дня получения данного запроса; 
- привлекать (запрашивать) в случае если для осуществления проверки должностным лицам отдела муниципального контроля требуются специальные знания, мнение специалистов и (или) экспертов;
- выдавать обязательные для исполнения предписания (представления) об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе об аннулировании определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
1.7.2. Должностные лица отдела муниципального контроля в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации обязаны:

- осуществлять внутренний муниципальный финансовый контроль в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с требованиями нормативно-правовых актов и настоящего Административного регламента;

- не разглашать информацию, составляющую государственную, служебную, иную охраняемую законом тайну, полученную контролирующим органом, за исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации;
- проводить контрольные мероприятия в соответствии с распоряжением администрации муниципального района Сергиевский;

- знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо Субъекта проверки с копией распоряжения администрации муниципального района Сергиевский о назначении проверки, о приостановлении, возобновлении, продлении срока проведения выездной или камеральной проверок, об изменении состава проверочной группы отдела муниципального контроля, а также с результатами выездной или камеральной проверки.
- при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт, в течение 3 рабочих дней с даты выявления такого факта по решению руководителя Контрольного управления администрации муниципального района Сергиевский;
- осуществлять иные права и обязанности в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ, настоящим Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с осуществлением внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд.
1.8. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по внутреннему муниципальному финансовому контролю в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд.
1.8.1. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по внутреннему муниципальному финансовому контролю в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд, вправе:
- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд;
- осуществлять свои права и обязанности самостоятельно или через представителя;

- давать свои пояснения по предмету проверки, знакомиться с Актом проверки, представлять возражения в письменной форме;
- обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц отдела муниципального контроля в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- осуществлять иные права в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ, Регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с осуществлением внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд.

1.8.2. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по внутреннему муниципальному финансовому контролю в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд, обязаны:
- не препятствовать проведению проверки, в том числе обеспечивать право беспрепятственного доступа должностных лиц отдела муниципального контроля на территорию, в помещения с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны;
- по устному запросу должностных лиц отдела муниципального контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд (должностного лица, уполномоченного на проведение проверки) представлять необходимые для проведения проверки оригиналы и (или) копии документов и сведений (в том числе составляющие коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, включая служебную переписку в электронном виде);
- обеспечивать необходимые условия для работы должностных лиц отдела муниципального контроля, в том числе предоставлять помещения для работы, оргтехнику, средства связи (за исключением мобильной связи) и иные необходимые для проведения проверки средства и оборудование, указанные в уведомлении о проведении проверки;
- исполнять предписания (представления) должностных лиц отдела муниципального контроля об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
- иные обязанности в соответствии с Федеральным законом №44-ФЗ, Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с осуществлением внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд.
1.9. Формы осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд.
1.9.1. В соответствии с п.3. ч.3 ст.99 Федерального закона № 44-ФЗ формами осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд являются плановые и внеплановые проверки. Проверки подразделяются на выездные и камеральные, а также встречные проверки, проводимые в рамках выездных и (или) камеральных проверок.
1.10. Результат осуществления контрольных мероприятий.

1.10.1 Результатом осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд являются:

-акт проверки;

-предписание (представление) об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, в том числе об аннулировании определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

2. Порядок планирования контрольной деятельности.
2.1. Планирование контрольной деятельности в сфере закупок осуществляется путем составления и утверждения плана контрольной деятельности отделом муниципального контроля. 

2.2. Составление Плана контрольных мероприятий осуществляется отделом муниципального контроля с соблюдением следующих условий:

а) обеспечение равномерности нагрузки органа внутреннего муниципального финансового контроля в сфере закупок, ответственного за организацию осуществления контрольных мероприятий;

б) необходимости выделения резерва времени для выполнения внеплановых контрольных мероприятий.

2.3. При составлении плана контрольных мероприятий объекты контроля, в отношении, которых планируются контрольные мероприятия, должны быть отобраны на основании следующих критериев:

а) существенность и значимость мероприятий, осуществляемых объектами контроля, в отношении которых предполагается проведение контрольных мероприятий и (или) направление и объемов бюджетных расходов;

б) информация о наличии признаков нарушений, а также по результатам анализа данных единой информационной системы в сфере закупок;

в) период, прошедший с момента проведения идентичного контрольного мероприятия;

г) наличие резерва времени для выполнения внеплановых контрольных мероприятий;

2.4.План проверок должен содержать следующие сведения:

-наименование контролирующего органа, осуществляющего проверку;

-наименование, ИНН, адрес местонахождения Субъекта проверки, в отношении которого принято решение о проведении проверки;

-цель и основания проведения проверки;

-дата начала проведения проверки;

-проверяемый период;

-срок проведения проверки.
2.5.В отношении каждого заказчика, контрактной службы заказчика, контрактного управляющего, постоянно действующей комиссии по осуществлению закупок и ее членов, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, операторов электронной площадки плановые проверки проводятся контрольным органом в сфере закупок не чаще чем один раз в шесть месяцев.
План проверок отдела муниципального контроля утверждается распоряжением администрации муниципального района Сергиевский на шесть месяцев до 30 числа последнего месяца полугодия, предшествующего полугодию, в течение которого будут проводиться запланированные контрольные мероприятия.  
Внесение изменений в план проверок допускается не позднее чем за два месяца до начала проведения проверки, в отношении которой вносятся такие изменения.
Внесение изменений в план контрольных действий осуществляется:

а) на основании предложений начальника отдела муниципального контроля, ответственного за организацию и осуществление контрольных мероприятий о проведении дополнительных контрольных мероприятий, удовлетворяющих критериям отбора, установленных п.2.3. Административного регламента;

б) в случае невозможности проведения планового контрольного мероприятия в связи с ликвидацией и реорганизацией объекта контроля, а также с наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

Изменения в план контрольной деятельности утверждаются распоряжением администрации муниципального района Сергиевский.

2.6. План проверок, а также вносимые в него изменения должны быть размещены не позднее 5 рабочих дней со дня их утверждения на официальном сайте администрации муниципального района Сергиевский  в сети «Интернет», а также в единой информационной системе в сфере закупок.

3. Порядок организации контрольных мероприятий.
3.1.Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд включает в себя следующие административные процедуры:

планирование проверки;

назначение проверки;

проведение проверки;
оформление результатов проверки;
реализация результатов проверки.
3.2.Плановая проверка назначается распоряжением администрации муниципального района Сергиевский.
3.3.Распоряжение о проведении проверки должно содержать следующие сведения:

- наименование контролирующего органа;

- состав ревизионной группы с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности каждого члена ревизионной группы;
- наименование Субъекта проверки;

- место нахождения Субъекта проверки;

-место фактического осуществления деятельности Субъекта проверки;
- предмет проверки;
- проверяемый период;
- цель и основания проведения проверки;

- дату начала и дату окончания проведения проверки;

- срок проведения контрольного мероприятия;

- перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе проведения контрольного мероприятия.

3.4. В состав ревизионной группы должно входить не менее двух человек, из числа которой начальником отдела муниципального контроля назначается руководитель ревизионной группы.
3.5. Изменение состава должностных лиц ревизионной группы отдела муниципального контроля, а также замена должностного лица отдела муниципального контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом), уполномоченных на проведение проверки, оформляется распоряжением администрации муниципального района Сергиевский.
3.6.Внеплановая проверка назначается распоряжением администрации муниципального района Сергиевский, содержащим сведения, предусмотренные п.3.3 настоящего Административного регламента.
3.6.1. Внеплановые проверки проводятся:

- на основании поступившей информации о нарушении законодательства Российской Федерации о контрактной системе  в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов;
- в случае истечения срока исполнения ранее выданного предписания;
- получение обращения участника закупки либо осуществляющих общественный контроль общественного объединения или объединения юридических лиц с жалобой на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, специализированной организации, оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки или комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностных лиц контрактной службы, контрактного управляющего. Рассмотрение такой жалобы осуществляется в порядке, установленном главой 6 Федерального закона № 44-ФЗ, за исключением случая обжалования действий (бездействия), предусмотренного частью 15.1 статьи 99 Федерального закона № 44-ФЗ.
 В случае, если внеплановая проверка проводится на основании жалобы участника закупки, по результатам проведения указанной проверки и рассмотрения такой жалобы принимается единое решение.

3.7.Полномочия должностных лиц отдела муниципального контроля подтверждаются служебным удостоверением и распоряжением.

4. Проведение выездной и камеральной проверок в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд

4.1.Должностными лицами, ответственными за проведение выездной проверки, являются руководитель ревизионной группы, должностное лицо отдела муниципального контроля, уполномоченное на проведение проверки.
4.2.Выездная проверка проводится по месту нахождения объекта контроля.

4.3.Перед проведением плановой проверки руководителю ревизионной группы  необходимо направить субъекту проверки уведомление о предстоящей проверке.

4.4.Уведомление о проведении проверки должно содержать сведения о предстоящей проверке и перечень документов, необходимых для осуществления контроля в сфере закупок:

- предмет проверки;

- цель и основания проведения проверки;

- дату начала и дату окончания проведения проверки;

- проверяемый период;

- документы и сведения, необходимые для осуществления проверки, с указанием срока их предоставления Субъектом  проверки;

- информацию о необходимости уведомления Субъектом проверки лиц, осуществляющих функции по осуществлению закупок для данного Субъекта в проверяемый период;

- информацию о необходимости обеспечения условий для работы ревизионной группы, в том числе предоставления помещения для работы, оргтехники, средств связи (за исключением мобильной связи) и иных необходимых средств и оборудования для проведения проверки.

4.5.Уведомление о проведении проверки подписывается начальником отдела муниципального контроля и направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо нарочно с отметкой о получении, либо любым иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем не позднее, чем за семь рабочих дней до даты проведения проверки. 
4.6.В случае проведения внеплановой проверки должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, направляет субъекту проверки запрос за подписью начальника отдела муниципального контроля о предоставлении документов. Запрос направляется субъекту контроля в срок не позднее одного рабочего дня до даты проведения проверки.
4.7.Срок проведения выездной проверки не может превышать 30 рабочих дней.

4.8. Срок проведения выездной проверки может быть продлен не более чем на 10 рабочих дней по решению Главы муниципального района Сергиевский.
Решение о продлении срока контрольного мероприятия принимается на основании мотивированного обращения руководителя ревизионной группы отдела муниципального контроля.

Основанием продления срока контрольного мероприятия является получение в ходе проведения проверки информации о наличии в деятельности субъекта контроля нарушений законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и принятых в соответствии с ним нормативных правовых (правовых) актов, требующей дополнительного изучения.
4.9.Проверка может быть завершена раньше срока, установленного в распоряжении. В последний день выездной проверки проверяющий составляет справку о проведенной проверке, в которой фиксируется предмет проверки и сроки ее проведения. Датой окончания проверки считается день подписания справки руководителем ревизионной группы и субъектом контроля.
4.10.Выездная проверка может быть приостановлена распоряжением администрации муниципального района Сергиевский на основании мотивированного обращения начальника отдела муниципального контроля:

а) об отсутствии или неудовлетворительном ведении документации при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд;
б) на период проведения встречной проверки;
в) на период исполнения запросов в компетентные государственные органы;
г) на период организации и проведения экспертиз;

д) на период замены должностных лиц, входящих в состав ревизионной группы;

е) в случае непредставления объектом контроля документов и информации или представления неполного пакета документов и информации и (или) воспрепятствовании и уклонении от контрольного мероприятия;

ж) при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным проведение проверки по причинам, не зависящим от должностных лиц, осуществляющих проведение выездной проверки на период не более чем на 20 рабочих дней.

На время приостановления выездной проверки течение ее срока прерывается.

4.11. При проведении контрольных мероприятий у Субъекта проверки запрашиваются документы и информация о закупках, необходимые для осуществления полномочий должностными лицами отдела муниципального контроля.

При невозможности представить запрашиваемые документы проверяемая организация обязана представить в отдел муниципального контроля письменное объяснение с обоснованием причин невозможности их предоставления.
Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и осуществления других действий по контролю.
4.12. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий руководитель ревизионной группы изымает необходимые документы и материалы, составляя акт изъятия и копии изъятых документов в соответствующих делах.

При выявлении в результате проведения плановых и внеплановых проверок факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, информация о таком факте и (или) документы, подтверждающие такой факт, передаются в правоохранительные органы в течение 3-х рабочих дней с даты выявления такого факта.
4.13. Камеральная проверка может проводиться одним должностным лицом или ревизионной группой отдела муниципального контроля.
4.14. Камеральная проверка проводится по месту нахождения отдела муниципального контроля на основании документов и информации, представленных Субъектом контроля по запросу отдела муниципального контроля, а также документов и информации, полученных в результате анализа данных единой информационной системы в сфере закупок.
4.15. Срок проведения камеральной проверки не может превышать 20 рабочих дней со дня получения от Субъекта контроля документов и информации по запросу отдела муниципального контроля.
4.16. При проведении камеральной проверки должностным лицом отдела муниципального контроля либо ревизионной группой отдела муниципального контроля проводится проверка полноты представленных Субъектом контроля документов и информации по запросу отдела муниципального контроля.
4.17. В случае если по результатам проверки полноты представленных Субъектом контроля документов и информации установлено, что запрошенные документы и информация представлены не в полном объеме, проведение камеральной проверки приостанавливается на период, необходимый для представления субъектом контроля документов и информации по повторному запросу отела муниципального контроля, но не более чем на 10 рабочих дней со дня окончания проверки полноты представленных субъектом контроля документов и информации.

Одновременно с направлением копии решения о приостановлении камеральной проверки в адрес Субъекта контроля направляется повторный запрос о представлении недостающих документов и информации, необходимых для проведения проверки.

В случае непредставления Субъектом контроля документов и информации по повторному запросу отдела муниципального контроля по истечении срока приостановления проверки, проверка возобновляется.

Факт непредставления субъектом контроля документов и информации фиксируется в акте, который оформляется по результатам проверки.
4.18. В рамках выездной или камеральной проверки проводится встречная проверка по решению руководителя Контрольного управления администрации муниципального района Сергиевский, принятого на основании мотивированного обращения должностного лица отдела муниципального контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо руководителя ревизионной группы отдела муниципального контроля.

При проведении встречной проверки проводятся контрольные действия в целях установления и (или) подтверждения либо опровержения фактов нарушений законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и принятых в соответствии с ним нормативных правовых (правовых) актов.

4.21. Встречная проверка проводится в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для выездных и камеральных проверок.
Срок проведения встречной проверки не может превышать 20 рабочих дней. 
Результаты встречной проверки оформляются актом, который подписывается должностным лицом отдела муниципального контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо всеми членами ревизионной группы отдела муниципального контроля (при проведении проверки ревизионной группой) в последний день проведения проверки и приобщается к материалам выездной или камеральной проверки соответственно.

По результатам встречной проверки предписания Субъекту контроля не выдаются
4.22. Результатом проведения выездной или камеральной проверок является получение от Субъекта проверки информации в ходе проведения проверки, зафиксированной в форме документов, копий документов, фото- и видеоматериалов, пояснений должностных лиц проверяемой организации и т.п.
Все документы, составляемые должностными лицами отдела муниципального контроля в рамках контрольного мероприятия, приобщаются к материалам контрольного мероприятия, учитываются и хранятся, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.
4.23. Порядок использования единой информационной системы в сфере закупок, а также ведения документооборота в единой информационной системе в сфере закупок при осуществлении деятельности по контролю в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд должен соответствовать требованиям, установленным  Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 октября 2015 г. № 1148 «О порядке ведения реестра жалоб, плановых и внеплановых проверок, принятых по ним решений и выданных предписаний».

Обязательными документами для размещения в единой информационной системе в сфере закупок являются отчет о результатах выездной или камеральной проверки и предписание об устранении выявленных нарушений. 
5. Оформление результатов выездной, камеральной проверки.
5.1. Должностными лицами, ответственными за оформление результатов выездной либо камеральной проверки, являются руководитель ревизионной группы и должностное лицо отдела муниципального контроля, уполномоченное на проведение проверки (при проведении проверки ревизионной группой) или должностное лицо отдела муниципального контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом). 
5.2. Результаты проверки согласовываются с начальником отдела муниципального контроля.
5.3. По результатам выездной или камеральной проверки в срок не более 5 рабочих дней, со дня составления справки о проведенной проверке уполномоченными должностными лицами отдела муниципального контроля, составляется акт проверки в письменной форме.
5.4. Акт проверки состоит из вводной, мотивировочной и резолютивной частей.

5.5.  Вводная часть Акта проверки должна содержать:

- наименование Контролирующего органа;
- номер, дату и место составления Акта проверки;

- дату и номер распоряжения о проведении проверки;

- основания, цели и сроки осуществления проверки;

- предмет проверки;

- фамилии, имена, отчества, наименование должностей членов ревизионной группы, проводивших плановую проверку (фамилию, имя, отчество, наименование должности должностного лица отдела муниципального контроля, уполномоченного на проведение внеплановой проверки);

- наименование, адрес местонахождения Субъекта проверки, в отношении заказов которого принято решение о проведении проверки, или наименование, адрес местонахождения лиц, осуществляющих в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд функцию по размещению заказов для нужд заказчика и (или) уполномоченного органа;

- период проведения проверки;
- дата начала и окончания проведения проверки.
5.6. Мотивировочная часть Акта проверки должна содержать описание фактов нарушений, выявленных в ходе проверки, с указанием на нормативные правовые акты (конкретные статьи и пункты), нарушение которых было установлено в результате проведения проверки, кем и когда допущены нарушения, в чем они выразились, последствия нарушений, а также анализ формирования начальной (максимальной) цены контрактов (договоров) на предмет обоснованности и эффективности использования бюджетных средств.

5.7. Резолютивная часть Акта проверки должна содержать:

- выводы о наличии (отсутствии) со стороны лиц, действия (бездействие) которых проверяются, нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд со ссылками на конкретные нормы законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, нарушение которых было установлено в результате проведения проверки;

- выводы о необходимости рассмотрения вопроса о возбуждении дела об административном правонарушении;

- сведения о выдаче предписания (представления) об устранении выявленных нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
- другие меры по устранению нарушений, в том числе об обращении с иском в суд, передаче материалов в правоохранительные органы и т.д.;
- рекомендации по оптимизации стоимости закупок в целях предотвращения неэффективного использования бюджетных средств.

5.8.Акт плановой проверки в срок не позднее 2-х рабочих дней с даты составления акта подписывается всеми членами ревизионной группы либо должностным лицом и лицом, в отношении которого проводилась эта проверка (его представителем). 
Акт, оформленный по результатам выездной или камеральной проверки, должен быть вручен (направлен) представителю субъекта контроля почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо нарочно с отметкой о получении, либо любым иным способом, позволяющим доставить акт проверки.
5.9. К акту, оформленному по результатам выездной или камеральной проверки, прилагаются результаты экспертиз, фото-, видео-и аудиоматериалы, акт встречной проверки (в случае ее проведения), а также иные материалы, полученные в ходе проведения контрольных мероприятий.
5.10. В случае отказа субъекта, в отношении которого проводилась проверка (его представителя) подписать акт, делается соответствующая запись в акте, и материалы проверки направляются почтой.
5.11. Акт внеплановой проверки направляется Субъекту проверки в срок не позднее 2-х рабочих дней со дня его подписания сопроводительным письмом за подписью начальника отдела муниципального контроля;

5.12. Руководитель проверяемой организации, в случае несогласия с фактами, изложенными в Акте проверки, а также с выводами и предложениями проверяющих в течение 5 рабочих дней со дня получения акта вправе представить в отдел муниципального контроля администрации муниципального района Сергиевский письменные возражения по указанному акту в целом или по отдельным его положениям. При этом проверяемое лицо вправе приложить к письменным возражениям документы (их заверенные копии, подтверждающие обоснованность своих возражений).

5.13. Начальник отдела муниципального контроля рассматривает полученные возражения в течение 5 рабочих дней со дня их поступления в отдел муниципального контроля администрации муниципального района Сергиевский. 

5.14. По результатам рассмотрения возражений руководителя проверяемой организации готовится решение, которое должно содержать обоснование выводов проверки, со ссылкой на законодательные, другие правовые акты или их отдельные положения, указание на согласие или несогласие с возражениями и окончательный вывод по проверке.

В случае если окончательный вывод по проверке остается без изменений, в заключении по результатам рассмотрения возражений не указывается окончательный вывод по проверке, а делается запись о том, что вывод проверки остается без изменений.
5.15. Указанное по результатам рассмотрения возражений решение в двух экземплярах подписывается начальником отдела муниципального контроля.

Один экземпляр решения по результатам рассмотрения возражений, подписанного начальником отдела муниципального контроля, в срок не позднее следующего дня направляется субъекту контроля, второй экземпляр заключения по результатам рассмотрения возражений приобщается к материалам проверки.

5.16. Должностное лицо отдела муниципального контроля, уполномоченное на размещение информации в единой информационной системе, в течение 3-х рабочих дней со дня выдачи Акта, обязано разместить Акт в единой информационной системе
6. Реализация результатов проверок.
6.1.Должностными лицами, ответственными за реализацию результатов проверок, являются начальник отдела муниципального контроля, а также руководитель ревизионной группы и должностное лицо отдела муниципального контроля, уполномоченное на проведение проверки.

6.2.По результатам контрольного мероприятия в случаях установления нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд, начальник отдела муниципального контроля принимает решение о применении мер принуждения в следующих формах:

а) представление;

б) предписание.

При этом предписание (представление) является неотъемлемой частью Акта проверки и приобщается к материалам проверки.
6.3.В предписании (представлении) об устранении нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок должны быть указаны:

-дата и место выдачи предписания (представления);

-состав ревизионной группы;

-сведения об акте проверки, решении ревизионной группы, на основании которого выдается предписание (представление);

-наименование, адрес лиц, которым выдается предписание (представление);

-требования о совершении действий, направленных на устранение нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок;

-сроки, в течение которых должно быть исполнено предписание (представление);

-сроки, в течение которых в отдел муниципального контроля должно поступить подтверждение исполнения предписания (представления).
6.4.Предписание (представление) об устранении нарушения законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации должно содержать указание на конкретные действия, которые должно совершить лицо, получившее такое предписание(представление), для устранения указанного нарушения.

6.5.Должностное лицо отдела муниципального контроля, уполномоченное на размещение информации в единой информационной системе, в течение 3-х рабочих дней со дня выдачи предписания (представления) обязано разместить такое предписание (представление) в единой информационной системе.
6.6.Предписание (представление) об устранении нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд направляется Субъекту проверки почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо нарочно с отметкой о получении, либо любым иным способом, позволяющим доставить уведомление.

6.7. Должностное лицо отдела муниципального контроля либо руководитель проверочной группы Органа контроля обязаны осуществлять контроль за выполнением субъектом контроля предписания.

В случае неисполнения в установленный срок предписания отдела муниципального контроля к лицу, не исполнившему такое предписание, применяются меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.8.В случае выявления в рамках контрольного мероприятия  нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок отдел муниципального контроля направляет в Управление по контролю в сфере закупок Самарской области материалы проверки для рассмотрения и принятия решения о возбуждении дела об административных правонарушениях в порядке и сроки, предусмотренные КоАП РФ, а также получение информации о мерах, принятых по результатам контрольного мероприятия от Субъектов проверки.
6.9.Материалы проверки хранятся в отделе муниципального контроля не менее чем три года.
7. Порядок и формы контроля
за осуществлением внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд
7.1.Текущий контроль за осуществлением внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд в администрации муниципального района Сергиевский осуществляет руководитель Контрольного управления администрации муниципального района Сергиевский.
7.2.Контроль за исполнением сроков и порядком осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд осуществляется начальником отдела муниципального контроля.
7.3.Персональная ответственность должностных лиц отдела муниципального контроля за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд, закрепляется в их должностных инструкциях.
7.4.Требования к порядку и формам контроля за осуществлением внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, определяются действующим законодательством.

